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Введение

Настоящее «Положение о порядке написания и оформления выпускных квалификационных работ, курсовых работ (проектов)» (в дальнейшем –«Положение» предназначены для обучающихся филиала Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Кузбасский государственный технический университет имени Т.Ф. Горбачева» в г. Прокопьевске (филиал КузГТУ в г. Прокопьевске), обучающихся по программам высшего профессионального образования, очного и заочного обучения, а также для преподавателей филиала КузГТУ в г. Прокопьевске, осуществляющих руководство выпускными квалификационными работами и курсовыми работами (проектами) этих обучающихся. 
Цель настоящего Положения — помощь обучающимся  в написании и оформлении выпускных квалификационных работ  и курсовых проектов (работ) в соответствии с требованиями стандартов.
Основными задачами данного Положения являются следующие:
  - сформировать у обучающихся представление о месте выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов) в процессе обучения;
  -	 познакомить с основными правилами и этапами научно-исследовательского процесса;
  - привить обучающимся навыки самостоятельной исследовательской работы;
  - познакомить с правилами оформления графической части и пояснительной записки выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов).
Требования настоящего Положения носят обязательный характер для преподавателей и обучающихся всех форм обучения, выполняющих выпускные квалификационные работы и курсовые работы (проекты) и рекомендательный характер для преподавателей и обучающихся, выполняющих рефераты, контрольные работы, отчеты (в том числе по производственной и учебной практике) и т.д. 


1 Нормативные ссылки

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие стандарты: 
· ГОСТ 2.104-2006 Единая система конструкторской документации. Основные надписи
· ГОСТ Р 2.105-2019 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам; 
· ГОСТ 2.109-73 Единая система конструкторской документации. Основные требования к чертежам;
· ГОСТ 2.111-2013 Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль; 
· ГОСТ 2.301-68 Единая система конструкторской документации. Форматы
· ГОСТ 2.302-68 Единая система конструкторской документации. Масштабы
· ГОСТ 2.303-68 Единая система конструкторской документации. Линии
· ГОСТ 2.304-81 Единая система конструкторской документации. Шрифты чертежные;
· ГОСТ 2.305-2008 Единая система конструкторской документации. Изображения - виды, разрезы, сечения
· ГОСТ 2.306-68 Единая система конструкторской документации. Обозначения графические материалов и правила их нанесения на чертежах
· ГОСТ 2.307-2011 Единая система конструкторской документации. Нанесение размеров и предельных отклонений 
· ГОСТ 2.316-2008 Единая система конструкторской документации. Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на графических документах. Общие положения;
· ГОСТ 2.317-2011 Единая система конструкторской документации. Аксонометрические проекции
· ГОСТ 2.701-2008 Единая система конструкторской документации. Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению
· ГОСТ Р 7.05-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;
· ГОСТ Р 7.0.99-2018 (ИСО 214:1976) Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования;
· ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»,
· ГОСТ Р 7.32-2017 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления»;
· ГОСТ 8.417-2002  Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы величин.
· 

2 Термины, определения, сокращения

В настоящем Положении используются следующие термины и определения: 
Выпускная квалификационная работа (ВКР) - самостоятельно выполненная обучающимся работа, на примере которой он демонстрирует аттестационной комиссии вуза приобретенные за время обучения теоретические знания и способность применения их на практике. Такая проверка проводится в рамках государственной итоговой аттестации (ГИА).
Формы выпускной квалификационной работы:
· Бакалаврская работа для степени «бакалавр».
· Дипломная работа или дипломный проект для квалификации «дипломированный специалист».
· Магистерская диссертация для степени «магистр». 

Курсовой проект (КП) – самостоятельная работа обучающегося, основной целью и содержанием которой является развитие умений и навыков путем решения конструкторских и (или) технологических задач, проведения инженерных расчетов, составления технико-экономическогообоснования принимаемых решений, оформление графической части, а также подготовка обучающегося к творческому решению конкретных задач с использованием средств вычислительной техники, способствующих усиленной подготовке к выполнению выпускной квалификационной работы.
Курсовая работа (КР) – самостоятельная работа, основной целью и содержанием которой является: развитие навыков теоретических и экспериментальных исследований, инженерных расчетов, составления технико-экономического обоснования различных решений или обобщений, оценка результатов исследований, способствующих успешной подготовке к выполнению выпускной квалификационной работы.
Нормоконтролёр – лицо, осуществляющее нормоконтроль. 
Нормоконтроль – функция выпускающей кафедры по управлению процессом дипломного проектирования во всей совокупности его элементов. 
В настоящем Положении применены следующие сокращения: 
ГЭК – государственная экзаменационная комиссия; 
ВО – высшее образование;
ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт;
ГИА – государственная итоговая аттестация.


3 Общие положения

За период обучения в филиале «Кузбасский государственный технический университет имени Т.Ф. Горбачева» в г. Прокопьевске (филиале КузГТУ в г. Прокопьевске) обучающиеся выполняют несколько курсовых работ (проектов). Основная цель разработки курсовой работы (проекта) — закрепление знаний, полученных при изучении курса, овладение навыком пользования справочной, периодической и специальной литературой, развитие самостоятельности в принятии аргументированного решения в случаях, когда имеется несколько вариантов инженерной разработки той или иной технической задачи. 
Курсовой проект (работа) состоит из расчетно-пояснительной записки на 25-30 страницах формата А4 (297x210) и графической части на 1 (нескольких) листах формата А1. 
Выпускная квалификационная работа завершает этап обучения, состоит из расчетно-пояснительной записки на 100-120 страницах формата А4 (297x210) и графической части на 5-9 листах формата А1. Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и может выполняться по предложениям работодателей, самого обучающегося или руководителя выпускной квалификационной работы. Согласованная с обучающимся тема выпускной квалификационной работы утверждается приказом директора филиала и произвольное изменение ее в ходе выполнения недопустимо. 


4 Требования к написанию и оформлению пояснительных записок выпускных квалификационных работ, курсовых работ (проектов)

4.1 Общие требования

Изложение текста пояснительной записки выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) выполняется в соответствии с требованиями ГОСТ Р 2.105-2019. Текстовую часть выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) необходимо выполнять в текстовом редакторе Word (с расширением *.doc или *.docx). 
Текст пояснительной записки может быть выполнен печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 мм х297 мм.) 
При оформлении пояснительной записки используют гарнитуру шрифта Times New Roman размером 14 для основного текста и размером 12 для приложений, примечаний, сносок и примеров.
Использование различных сочетаний размеров и типов шрифтов в одном документе не допускается. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры (курсив, размер, жирность) (кроме заголовков и подзаголовков). 
При оформлении пояснительной записки выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) допускается использовать перенос в словах, кроме заголовков. Текст оформляют с использованием полуторного межстрочного интервала. 
Абзацы в тексте начинают отступом, равным пяти знакам используемой гарнитуры шрифта (12,5 мм). Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы.
Расстояние между названием главы и последующим текстом должно быть равно двум одинарным интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. В тексте заголовка допускается уменьшение межстрочного интервала до одинарного.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения пояснительной записки, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием корректирующей жидкостью белого цвета и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью рукописным способом.
Повреждения листов пояснительной записки, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графика) не допускаются.
В пояснительных записках следует применять научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии - общепринятые в научно-технической литературе.
В тексте пояснительной записки не допускается применять:
- обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;
- для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
- произвольные словообразования;
- сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими стандартами, а также в данном документе;
- сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
В тексте допускаются следующие виды сокращений: 
- буквенные аббревиатуры, составляются из первых (начальных) букв полных наименований (США, НАТО, ВУЗ); 
- сложносокращенные слова, составляются из сочетания усеченных и полных слов (профсоюз – профессиональный союз) либо только усеченных слов (колхоз – коллективное хозяйство); 
- условные общепринятые сокращения, которые приводят после перечисления: т.е. (то есть), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие), и пр. (и прочие). Еще ряд условных общепринятых сокращений: н.ст. (новый стиль), ст.ст. (старый стиль), н.э. (нашей эры), г. (город), обл. (область), с. (страницы при цифрах), акад. (академик), доц. (доцент), проф. (профессор). Условные общепринятые сокращения, которые приводят при ссылках: см. (смотри), ср. (сравни), напр. (например); условные общепринятые сокращения при обозначении цифрами веков и годов: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы). 
Слова «и другие», «и тому подобное», «и прочие» внутри предложения не сокращают. Не допускаются сокращения слов «так называемый» (т.н.). «так как» (т.к.), «например» (напр.), «таким образом» (т.о.), «потому что» (п.ч.), «текущего года» (т.г.), «сего года» (с.г.), «около» (ок.), «формула» (ф-ла), «уравнение» (ур-ние), «диаметр» (диам.).
Текст пояснительной записки следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – 10 мм, левое – 25 мм, верхнее и нижнее – 15 мм. 
Листы пояснительной записки должны иметь рамку и основную надпись по ГОСТ 2.104-2006 форме 2.
Расстояние от рамки формы до границ текста пояснительной записки в начале и в конце строк - 3 мм.
Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм.
Пример выполнения первого и последующих листов пояснительной записки приведен на рисунке 1.
[image: https://konspekta.net/mybibliotekasu/baza10/3351388673225.files/image006.gif]
  а) 							б)  
Рисунок 1 – Границы текста в рамке основной надписи первого (а) и
последующих (б) листов пояснительной записки

4.2 Обозначения структурных элементов, разделов, подразделов

Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Наименования структурных элементов пояснительных записок («Реферат», «Задание», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы», «Приложение») служат заголовками структурных элементов документа. Их следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать с прописной буквы без точки в конце, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Наименования структурных элементов выделяют увеличенным размером шрифта.
Основную часть пояснительной записки выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) следует делить на разделы и подразделы, пункты и подпункты. Количество разделов в пояснительной записке определяется настоящим Положениием на выполнение выпускных квалификационных работ  и курсовых работ (проектов) по согласованию с руководителем. 
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей пояснительной записки, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точки не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.
Если раздел или подраздел имеет только один пункт или один подпункт, то нумеровать его не следует. Введение, заключение, список использованной литературы, приложение в содержании не нумеруются.
Если пояснительная записка не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится:
Пример
1 Типы и основные размеры
	[image: https://files.stroyinf.ru/Data2/1/4293730/4293730232.files/x032.jpg]
	Нумерация пунктов первого раздела пояснительной записки


2 Технические требования
	[image: https://files.stroyinf.ru/Data2/1/4293730/4293730232.files/x041.jpg]
	Нумерация пунктов второго раздела пояснительной записки


Если пояснительная записка имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками:
Пример
3 Методы испытаний
3.1 Аппараты, материалы и реактивы
	[image: https://files.stroyinf.ru/Data2/1/4293730/4293730232.files/x042.jpg]
	Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела
пояснительной записки


3.2 Подготовка к испытанию
	[image: https://files.stroyinf.ru/Data2/1/4293730/4293730232.files/x043.jpg]
	Нумерация пунктов второго подраздела третьего раздела
пояснительной записки


Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.
Если текст пояснительной записки подразделяется только на пункты, они нумеруются порядковыми номерами в пределах пояснительной записки.
Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д.
Все пункты и подпункты записывают с абзацного отступа.
Нумерация страниц пояснительной записки и приложений, входящих в состав пояснительной записки, должна быть сквозная. Допускается вместо сквозной нумерации страниц применять нумерацию страниц в пределах каждого раздела пояснительной записки. В этом случае номер страницы состоит из номера раздела и порядкового номера страницы, разделенных точкой:
Пример
[image: https://files.stroyinf.ru/Data2/1/4293730/4293730232.files/x044.jpg]
Количество разделов, их наименования установлены настоящим Положением на выполнение выпускных квалификационных работ, а отклонения от Положения согласовываются с руководителем. Пункты, как правило, заголовков не имеют.
Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют.
Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.
Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Заголовки разделов выделяют увеличенным размером шрифта 16-18 кегль (не как раньше – заглавными буквами). Допускается выделять заголовки подразделов увеличенным размером шрифта -15-16 кегль. В этом случае размер шрифта заголовка подраздела должен быть меньше, чем шрифт заголовка раздела.
Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Ниже каждого заголовка должна быть оставлена одна свободная строка, выше – не менее одной свободной строки.
Расстояние между строками заголовков подразделов и пунктов принимают таким же, как в тексте.
Каждый раздел пояснительной записки следует начинать с нового листа (страницы).

4.3 Основная надпись

Для чертежей, пояснительных записок предусмотрена основная надпись по ГОСТ 2.104 – 2006. 
Основная надпись в пояснительной записке на листах формата А4 по ГОСТ 2.301-68, располагается в нижней части, вдоль короткой стороны листа (рисунок 2). 
Форма, содержание, расположение и размеры граф основной надписи для пояснительных записок выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов) должны соответствовать рисункам 2 и 4. 
Основная надпись по рисунку 2 приводится на следующих листах пояснительной записки:
1. Содержание;
2. Введение;
3. Первых листах разделов основной части;
4. Специальная часть; 
[image: C:\Users\klf.tkmgr\Saved Games\Desktop\Безымянный.png]
Рисунок 2 – Форма основной надписи для листа «Содержание», «Введение», первых листов разделов основной части, специальной части пояснительных записок выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов) 

Графы основной надписи первого листа заполняются следующим образом:
Графа 1 – наименование части выпускной квалификационной работы, например: 1 Горная часть. Размер шрифта 10-12 кегль;
Графа 2 – обозначение ВКР, шифр специальности, номер зачётной книжки, размер 18 кегль;
Графа 3 – литера, присвоенная данному документу графа, литера «У» означает «учебная»;
Графа 4 – порядковый номер листа пояснительной записки;
Графа 5 – общее количество листов пояснительной записки;
Графа 6 – сокращённая аббревиатура учебного заведения и шифр группы обучающегося 14 кегль;
Пример заполнения основной надписи первого листа представлен на рисунке 3.
[image: C:\Users\klf.tkmgr\Saved Games\Desktop\Рисунок3.jpg]
Рисунок 3 – Пример заполнения основной надписи первого листа

На втором и последующих листах частей пояснительной записки выпускной квалификационной работы оформляется основная надпись в соответствии с рисунком 4.
[image: ]
Рисунок 4 – Форма основной надписи для последующих листов пояснительной записки выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов)

Графы основной надписи второго и последующего листов части пояснительной записки заполняются следующим образом:
Графа 1 – обозначение ВКР, шифр специальности, номер зачётной книжки, размер 18 кегль;
Графа 2 – порядковый номер листа пояснительной записки;
Графы 3 – 7 – не заполняются.
Пример заполнения основной надписи второго и последующих листов представлен рисунке 5.

[image: ]

Рисунок 5 – Пример заполнения основной надписи второго и последующих листов пояснительной записки

4.4 Обозначение документа (чертежа)

Выпускным квалификационным работам и курсовым работам (проектам) присваивается обозначение (шифр). Оно проставляется на титульном листе, всех листах пояснительной записки и на всех чертежах графической части проекта, имеющих основные надписи.
Обозначение документа состоит из буквенных групп и центральной цифровой части.
Вначале указывается вид учебного документа: ВКР - выпускная квалификационная работа (ДП – дипломный проект, ДР – дипломная работа, МР - магистерская работа, БР – бакалаврская работа), КП – курсовой проект, КР – курсовая работа.
Первая группа из шести чисел, разделённые точками обозначает код специальности в соответствии с перечнем направлений и специальностей высшего образования (например, 21.05.04 - «Горное дело»), вторая группа из двух чисел  - специализация (например, 01 - «Подземная разработка пластовых месторождений», 03 – «Открытые горные работы», 09 – «Горные машины и оборудование», 06 – «Обогащение полезных ископаемых»).
Третья группа цифр (123456) обозначает номер зачётной книжки обучающегося.
Четвертая группа цифр 01, 02, 03 и т.д. приводится для пояснительных записок ВКР и указывает номер раздела ВКР, а также в графической части ВКР и указывает номер листа.
Далее, через точку, записывается шифр самого документ: ПЗ – пояснительная записка выпускной квалификационной работы или и курсовой работы (проекта), ГЧ – графическая часть выпускной квалификационной работы или курсовой работы (проекта). ГЧ указывается в код только графической части, т.е. записывается в код документа чертежей выпускной квалификационной работы или курсовой работы (проекта).  
Пример составления обозначения пояснительной записки выпускной квалификационной работы показан на рисунке 6.
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Рисунок 6 – Составление обозначения (шифра) для пояснительных записок и графической части выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов)

Пример: Обозначение (шифр) 2-го листа графической части выпускной квалификационной работы имеет вид: ВКР.21.05.04.01.123456.02.ГЧ 
Обозначение (шифр) выпускных квалификационных работ и курсовых работ (проектов) записывается без пробелов. В конце шифра точка не ставится. 

4.5 Нумерация страниц пояснительной записки 

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист и содержание включается в общую нумерацию страниц, но номер страницы на титульном листе не проставляется. В содержании номер страницы указывается в основной надписи.
Далее нумерация страниц продолжается и проставляется в основной надписи формы 2а в правом нижнем углу без точки в конце. 
Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. 
Структурным элементам документа «Задание», «Реферат» номер страницы не присваивается. Они помещаются в документе последовательно после титульного листа и в «Содержание» не включаются.

4.6 Правила записи количественных числительных 

Однозначные количественные числительные, если при них нет единиц измерения, пишутся словами. Например, «пять станков» (неправильно – «5 станков»), «в девяти пунктах» (неправильно – «в 9 пунктах»), «на трех образцах» (неправильно – «на 3 образцах»). 
Многозначные количественные числительные пишутся цифрами («10 лет», а не «десять лет»; «123 года», а не «сто двадцать три года»), за исключением числительных, которыми начинается абзац. Такие числительные пишутся словами.
Числа с сокращенным обозначением единиц измерения пишутся цифрами. Например, 7 л, 24 кг. После сокращения «л», «кг» и т.п. точка не ставится. При перечислении однородных чисел (величин и отношений) сокращенное обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры. Например, 3, 14 и 25 кг.
Количественные числительные при записи арабскими цифрами не имеют падежных окончаний, если они сопровождаются существительными. Например, на 20 страницах (не: на 20-ти страницах). 
При написании порядковых числительных нужно соблюдать следующие правила. Однозначные и многозначные порядковые числительные пишутся словами. Например, третий, тридцать четвертый, двухсотый. Исключения составляют случаи, когда написание порядкового номера обусловлено традицией. Например, 1-я ударная армия. Порядковые числительные, входящие в состав сложных слов, в научных текстах пишутся цифрами. Например, 15-тонный грузовик, 30-процентный раствор. 
Порядковые числительные при записи арабскими цифрами имеют падежные окончания. В падежном окончании порядковые числительные, обозначенные арабскими цифрами, имеют: 
а) одну букву, если они оканчиваются на две гласные, на «й» и на согласную букву; Например, вторая – 2-я (не: 2-ая), пятнадцатый – 15-й (не: 15-ый или 15-тый), тридцатых 30-х (не: 30-ых), в 53-м году (не: в 53-ем или 53-ьем году). 
б) две буквы, если оканчиваются на согласную и гласную буквы. Например, десятого класса – 10-го класса (не: 10-ого класса). 
При перечислении нескольких порядковых числительных падежное окончание ставится только один раз. Например, водители 1 и 2-го классов. Порядковые числительные при записи римскими цифрами для обозначения порядковых номеров столетий (веков), кварталов, съездов падежных окончаний не имеют. Например, ХХ век (не: XX-й век). 

4.7 Структура выпускных квалификационных работ, курсовых работ (проектов)

	Выпускные квалификационные работы и курсовые работы (проекты) должны иметь структуру, приведенную в таблице 1.

Таблица 1 - Порядок расположения структурных элементов работы

	Выпускная квалификационная работа
	Курсовой проект (работа)

	1. Обложка пояснительной записки 
1. Титульный лист 
2. Задание 
3. Реферат 
4. Содержание
5. Введение
6. Основная часть (в соответствии с настоящим Положением, с выводами по каждой главе)
7. Специальная часть 
8. Заключение
10. Список литературы 
11. Приложения
12. Графическая часть проекта
	1. Титульный лист 
2. Задание
3. Содержание
4. Введение
5. Основная часть (три-четыре параграфа) 
6. Заключение
7. Список использованной литературы
8. Приложения (при необходимости)
9. Демонстрационная графика 



Все элементы являются обязательными за исключением элемента «Приложения». 
Структурные элементы перечислены в порядке размещения их в документе. 
Кроме этого в пояснительную записку выпускной квалификационной работы вкладываются:
· отзыв руководителя выпускной квалификационной работы;
· лист нормоконтроля;
· внешняя рецензия на выпускную квалификационную работу;
· справка о внедрении результатов, полученных в ходе выполнения выпускной квалификационной работы, если есть такое внедрение;
· выпускная квалификационная работа, записанная на электронном носителе (CDдиск или USB-флеш-накопитель и т.д.);
· сертификат о проверке работы на наличие плагиата.
Примеры оформления структурных элементов выпускной квалификационной работы представлены в приложениях А - Т.
Пояснительная записка сшивается в жесткий переплет и на обложку пояснительной записки наклеивается титульная рамка выпускной квалификационной работы рамка либо комплексной выпускной квалификационной работы в соответствии с приложением А.

4.8 Требования по оформлению титульного листа 

Титульный лист – это первый лист пояснительной записки выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта), единую форму которого устанавливает ГОСТ 2.105-2019. Примеры оформления титульных листов курсовой работы (проекта) и выпускной квалификационной работы приведены в приложениях Б, В, Г.
Подписи и даты подписания на титульном листе должны быть выполнены только синим цветом (не гелевой). Переносы слов в надписях титульного листа не допускаются. Элементы даты – арабскими цифрами в одной строке в следующей последовательности: день, месяц, год – 15.05.09 или 15.09.2009. 

4.9 Требования к заданию на выпускную квалификационную работу и курсовую работу (проект)

Задание на выпускную квалификационную работу должно включать: наименование специальности, фамилию и инициалы обучающегося, дату выдачи задания, тему выпускной квалификационной работы, исходные данные и краткое содержание работы, срок предоставления к защите, фамилии и инициалы руководителя и консультантов по специальным разделам работы  (при  необходимости). Задание подписывается руководителем, обучающимся и утверждается заведующим кафедрой. После утверждения задания заведующим кафедрой корректировка его не разрешается. Формулировка темы выпускной квалификационной работы в задании должна точно соответствовать формулировке, указанной в приказе на темы выпускных квалификационных работ. Пример оформления задания на выполнение выпускной квалификационной работы приведен в приложении Д. Пример оформления задания на выполнение курсового проекта приведен в приложении Е.
Задание на выпускную квалификационную работу применяется совместно со следующими документами:
- календарный план. Разрабатывается обучающимся совместно с руководителем выпускной квалификационной работы, в котором указана тема и руководитель выпускной квалификационной работы и консультанты разделов и специальных вопросов. Указывается тема ВКР полностью (вместе со специальным вопросом).
· календарный график обучающегося. План работы на весь период работы над выпускной квалификационной работой, который составляется руководителем выпускной квалификационной работы.
Задание на выпускную квалификационную работу совместно с календарным планом и календарным графиком заполняется рукописным или машинописным способом и нумеруется в соответствии с настоящим Положением.
Примеры оформления календарного плана и календарного графика подготовки выпускной квалификационной работы обучающимся приведены в приложениях Ж и З.

4.10 Требования к оформлению реферата

Реферат выпускной квалификационной работы – сокращенное изложение объёма и содержания первичного документа, то есть пояснительной записки и чертежей с основными разработками и выводами (ГОСТ Р 7.0.99-2018). Объем реферата составляет одну страницу. Реферат должен содержать: 
- сведения об объеме работы, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве частей работы, количестве использованных источников; 
- тема, предмет (объект), характер и цель работы;
- актуальность выбранной темы;
- перечень ключевых слов; 
- текст реферата. 
Прописными буквами отмечают ключевые слова и словосочетания, используемые в пояснительной записке. Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста работы, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятые.
Текст реферата должен отражать: 
- объект исследования или разработки; 
- цель работы; 
- результаты работы и т.д. в зависимости от специфики специальности. 
Пример составления реферата приведен в приложении И.

4.11 Требования к оформлению содержания

Содержание оформляется на отдельном листе и отражает структуру работы обучающегося. Элемент «Содержание» включают в документ, если объем пояснительной записки превышает 24 листа. 
В элементе «Содержание» приводят порядковые номера и заголовки разделов (при необходимости - подразделов) данной пояснительной записки, обозначения и заголовки его приложений. При этом после заголовка каждого из указанных структурных элементов ставят отточие, а затем приводят номер страницы пояснительной записки, на которой начинается данный структурный элемент.
В элементе «Содержание» номера подразделов приводят после абзацного отступа, равного двум знакам, относительно номеров разделов.
В элементе «Содержание» при необходимости продолжения записи заголовка раздела или подраздела на второй (последующей) строке его начинают на уровне начала этого заголовка на первой строке, а при продолжении записи заголовка приложения - на уровне записи обозначения этого приложения.
Элемент «Содержание» размещают после реферата, начиная с новой страницы. При этом слово «Содержание» записывают в верхней части этой страницы, посередине, с прописной буквы и выделяют полужирным шрифтом.
Наименования структурных элементов документа, включенные в содержание, записывают с прописной буквы. 
Пример составления содержания приведен в приложении К.

4.12 Требования к оформлению введения

Введение должно содержать общую формулировку поставленной задачи выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта), пояснение её актуальности в научном и прикладном плане, цель исследования, задачи исследования, методы исследования, оценку современного состояния решаемой проблемы, связь с решением более обширной физической или прикладной проблемы, характеристику предприятия – базы преддипломной практики, перспективы их развития, краткое изложение ожидаемых результатов и экономическую эффективность. Рекомендуемый объем – 1-2- страницы текста.

4.13 Требования к оформлению основной части

Основная часть выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) содержит разделы или главы, каждая из которых в свою очередь делится на подразделы. 
Первый раздел основной части носит общетеоретический (методологический) характер. В ней даётся географическое расположение месторождения, характеристика месторождения, угольные пласты, угол залегания, выдержанность3 и т.д.
Литературный обзор в курсовом проекте (работе) представляет собой краткое теоретическое описание изучаемого в работе явления или процесса. Литературный обзор должен показать основательное знакомство исследователя со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы. 
Поскольку курсовой проект (работа) обычно посвящается сравнительно узкой теме, то обзор следует делать только по вопросам выбранной темы, а не по всей проблеме в целом. Однако все, сколько-нибудь ценные публикации, имеющие прямое и непосредственное отношение к теме курсового проекта (работы), должны быть названы и критически оценены. Объем литературного обзора не должен превышать 1/3 части всей курсового проекта (работы).
В литературном обзоре выпускной квалификационной работы должны быть детально освещены история вопроса, включая критический анализ литературных данных, группируя их в соответствии с тем, какую сторону проблемы они освещают. Анализ выполняется на основе изучения литературы по специальности (учебников, учебных пособий, монографий, периодической литературы, журналов (в том числе и иностранных), нормативной литературы и т.п.). В конце раздела формулируют вывод о том, какие вопросы уже решены, какие требуют дальнейшего исследования.
В заключение первой главы (раздела) требуется четко выделить опорные теоретические позиции, из которых нужно исходить при разработке основных вопросов темы. 
Постановка задачи. Постановка задачи исследования должна быть сформулирована более конкретно на основе заданной темы выпускной квалификационной работы и курсовой работы (проекта) и проведенного аналитического обзора литературы. Здесь называют конкретные проблемы исследования, изучаемые физические явления, примерные пределы изменения физических параметров, пределы применимости использованных моделей.  Это обычно делается в форме перечисления (спроектировать…, разработать…, изучить…, описать…, установить…, вывести формулу… и т.п.).
Вторая глава (раздел) – (практическая) основной части посвящается практическим аспектам решения избранной темы. Выпускная работа может носить опытно-практический характер и опытно-экспериментальный характер. Вторая глава опытно-практического характера посвящается практическим аспектам решения избранной темы. Она представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами, чертежами и т.п. Во второй главе опытно-экспериментального характера предоставляется технологическая, конструкторская, экономическая части. В этом же разделе курсового проекта в обязательном порядке существует «расчетная часть».
Заключение. В заключении работы подводятся итоги, важнейшие выводы, к которым пришел автор, формулируются общие выводы по всем разделам, содержатся предложения по дальнейшему исследованию проблемы или нецелесообразности ее продолжения. В конце заключения следует указать, чем завершена работа: получением данных о новых объектах, процессах, явлениях, закономерностях. Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоятельность, в нем не следует повторять содержания введения и основной части работы. В целом заключение должно давать ответ на следующие вопросы: - С какой целью обучающимся проведено данное исследование? - Что сделано? - К каким выводам пришел автор?
При написании работы не допускается использовать личное местоимение «я», а следует применять местоимение «мы». Например, «нами установлено, мы приходим к выводу» и т.п. Также рекомендуется использовать изложение авторской позиции от третьего лица и страдательный залог. Например, «автор полагает, что...», «разработан специальный подход к решению...». 
Текст документа должен отвечать следующим требованиям: 
- четкость построения; 
- логическая последовательность изложения материала; 
- краткость и точность формулировок, исключающих возможность субъективного и неоднозначного толкования; 
- убедительность аргументации; 
- конкретность изложения результатов работы; 
- доказательность выводов и обоснованность рекомендаций. 

4.14 Цитирование 

Цитирование – чужие высказывания и мысли в выпускной квалификационной работе и курсовой работе (проекте). Цитата – это дословная выдержка из какого-либо текста, документа, высказывания. Например, из учебника или из научной работы известного учёного. Использование цитат в текстах не требует согласия автора, но требует указания авторства и источника заимствования – согласно правилам оформления работ. Отрывок включается в текст без изменений – дословно и без искажений.
Общие требования к цитированию: 
- Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания. 
- Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается без искажения цитируемого текста и обозначается многоточием 
- При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание которого должно приводиться в соответствии с требованиями библиографических стандартов. 
- При непрямом цитировании (при пересказе, при изложении мыслей других авторов своими словами) следует быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник. 
- Цитаты не должны быть громоздки. Сокращения внутри цитат обозначаются знаком: «…». 
При оформлении цитат следует знать правила, связанные с написанием прописных и строчных букв, а также с употреблением знаков препинания в цитируемых текстах. 
Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то она начинается с прописной буквы во всех случаях, кроме одного – когда эта цитата представляет собой часть предложения автора работы (дипломной, курсовой).
 Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающих кавычек ставят отточие. Здесь возможны два варианта оформления цитат. Первый вариант: цитата начинается с прописной буквы, если цитируемый текст идет после точки, например: Еще Г.В. Плеханов в свое время отмечал: «Все изменение отношений производства есть изменение отношений, существующих между людьми».
Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если цитата вводится в середину авторского предложения не полностью (опущены первые слова), например: С.И. Вавилов требовал «…всеми мерами избавлять человечество от чтения плохих, ненужных книг». 
Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически входит в состав предложения, независимо от того, как она начиналась в источнике, например: М. Горький писал, что «в простоте слова – самая великая мудрость: пословицы и песни всегда кратки, а ума и чувства вложено в них на целые книги». 
Очень важное требование – правильно делать ссылки на литературные источники, что бы система антиплагиат видела их правильно. Как правильно оформить цитирование для антиплагиата?
Цитирование для антиплагиата подразумевает, что взятые из других текстов и приведенные в работе фрагменты, при условии, что их правильно оформят, не будут считаться плагиатом, например: 
· ссылка на первоисточник в тексте: [10, с. 81]
· в списке литературы: 10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 2011. 175 c.
Цитаты данного типа должны оформляться в кавычках с последующим указанием ссылок на первоисточник сведений. Данный способ позволяет успешно пройти проверку на уникальность выпускной квалификационной работы.
Рассмотренных несложных правил достаточно, чтобы застраховать себя от непреднамеренного плагиата и соблюдать этику, повышая качество своих работ. Обязательное условие – единый формат оформления списка литературы (приложение Л)– в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка».

4.15 Построение таблиц 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 7.

Таблица  00 - Параметры кабельной сети
      номер 	 наименование таблицы 
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	   Заголовки граф
   Подзаголовки граф
   Строки (горизонтальные ряды)

	
	
	

	

	

	

	

	
	

	

	

	

	

	

	
	

	

	

	

	

	

	
	

	

	

	

	

	



Рисунок 7 – Оформление таблиц

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Головка таблицы должна быть отделена двойной линией от остальной части таблицы.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу.
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны страницы документа.
Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерация показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием в соответствии с рисунком 8. 

Таблица 25 – Динамика затрат на производство и реализацию по элементам затрат
	Наименование показателей
	Год
	Темп роста, %

	
	2009
	2010
	2011
	2010/2009
	2011/2009
	2011/2010

	
	Сумма, тыс. руб.
	уд. Вес в затратах на производство %
	Сумма, тыс. руб.
	уд. Вес в затратах на производство %
	Сумма, тыс. руб.
	уд. Вес в затратах на производство %
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Затраты на производство продукции
	52087
	100
	70293
	100
	150824
	100
	135,0
	289,6
	214,6

	в том числе по элементам затрат:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 Материальные затраты (за вычетом стоимости возвратных отходов)
	20117
	38,62
	33425
	47,55
	89820
	59,55
	166,2
	446,5
	268,7

	2 Затраты на оплату труда
	18757
	36,01
	20331
	28,92
	27837
	18,46
	108,4
	148,4
	136,9

	3 ЕСН
	7467
	14,34
	8053
	11,46
	11021
	7,30
	107,9
	147,6
	136,9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	при переносе на другую страницу будет так:

	
	
	

	Продолжение таблицы 25
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	4 Амортизация основных средств
	1233
	2,37
	1485
	2,11
	3401
	2,26
	120,4
	275,8
	229,0

	5 Прочие затраты
	4513
	8,66
	6999
	9,96
	18745
	12,43
	155,1
	415,4
	267,8



Рисунок 8 – Пример заполнения и переноса таблицы

Примечание – Здесь (и далее) таблицы приведены условно для иллюстрации соответствующих требований. 

Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы. Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части – над каждой ее частью. 

4.16 Графический материал

Любой графический материал (чертеж, схему, диаграмму, рисунок и т.п.) помещают в текст пояснительных записок выпускных квалификационных работ  и курсовых работ (проектов) для пояснения. Графический материал может быть расположен как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его.
Графический материал, за исключением графического материала приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, приводя эти номера после слова «Рисунок». Если рисунок один, то его обозначают «Рисунок 1».
Графический материал каждого приложения нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией, добавляя перед каждым номером обозначение данного приложения и разделяя их точкой.
Пример - Рисунок А.3.
Допускается не нумеровать небольшие рисунки, размещенные непосредственно в тексте и на которые в дальнейшем нет ссылок.
Допускается нумеровать графический материал в пределах раздела. В этом случае номер графического материала состоит из номера раздела и порядкового номера графического материала, разделенных точкой.
Пример - Рисунок 1.1.
При ссылках на графический материал следует писать «...в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «...в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.
Графический материал, при необходимости, может иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование, отделенное тире, помещают после пояснительных данных:
Пример - Рисунок 1 - Детали прибора.
Если в тексте пояснительных записок выпускных квалификационных работ  и курсовых работ (проектов) имеется графический материал, на котором изображены составные части изделия, то на этом графическом материале должны быть указаны номера позиций этих составных частей и пояснительные данные в подрисуночном тексте.
Слово «Рисунок» располагают посередине строки, отделяя от последующего текста пробелом, равным полуторному интервалу. Пример обозначения рисунка приведен на рисунке 9.
[image: ]
Рисунок 9 – Комбайн SL-500 с дробилкой
1 - электроузел с трансформатором, 2 - гидравлический узел, 3 - электрический механизм подачи, 4 - коробка передач, 5 - стойка подшипника, 6 - узел резания, 7 - режущий шнек, 8 - дробилка, 9 - метановое реле

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные (ГОСТ Р 7.32-2017). 

4.17 Формулы и уравнения 

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
Например: 
Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по формуле:
	
	(1)


где m - масса образца, кг; 
      V - объем образца, м. 
Математические, физические, химические формулы и уравнения могут быть выполнены с использованием персонального компьютера (кнопка – редактор формул) или рукописно - четко написаны черным цветом в оставленное в тексте месте. Размеры вписываемых знаков, букв, символов и обозначений должны быть не меньше машинописного шрифта, надстрочные и подстрочные индексы, показатели степени и т.п. могут быть меньших размеров, но не менее 2 мм по высоте. Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не допускается. 
Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. 
Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают арабскими цифрами в круглых скобках на уровне формулы в крайнем правом положении на строке. Одну формулу обозначают – (1). Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле (1) (ГОСТ Р 7.32-2017). 
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1).
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, (3.1). 

4.18 Единицы величин и числовые значения

Обозначение единиц физических величин необходимо применять в соответствии с ГОСТ 8.417-2002. 
Наряду с единицами международной системы измерения СИ, при необходимости, в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению.
Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.
В тексте документа числовые значения величин с обозначением единиц физических величин следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти - словами. 
Например: 
1 Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м.
2 Отобрать 15 труб для испытаний на давление.
Между последней цифрой числа и обозначением единицы следует оставлять пробел, равный минимальному расстоянию между словами, которое определено для каждого типа и размера шрифта по ГОСТ 2.304-81. Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой, перед которыми пробела не оставляют.
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	100 kW; 100 кВт
	100kW; 100кВт

	80 %
	80%

	20 °С
	20°С

	(1/60) s-1.
	l/60/s-1.



При наличии десятичной дроби в числовом значении величины обозначение единицы помещают за всеми цифрами.
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	 423,06 м
	423 м, 06

	5,758° или 5°45,48'
	5°758 или 5°45',48

	или 5°45'28,8".
	или 5°45'28",8.



При указании значений величин с предельными отклонениями числовые значения с предельными отклонениями заключают в скобки и обозначения единиц помещают за скобками или проставляют обозначение единицы за числовым значением величины и за ее предельным отклонением.
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	 (100,0 ± 0,1) кг
	100,0 ± 0,1 кг

	(50 г ± 1) г.
	50 ± 1 г.



Буквенные обозначения единиц, входящих в произведение, отделяют точками на средней линии как знаками умножения. Не допускается использовать для этой цели символ «х».
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	Н∙м
	Нм

	А∙м2
	Ам2

	Па∙с.
	Пас.



При применении косой черты обозначения единиц в числителе и знаменателе помещают в строку, произведение обозначений единиц в знаменателе заключают в скобки.
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	m/s; м/с
	m/s; м/с

	W/(m∙K); Вт/(м∙К).
	W/m×K; Вт/м×К.



При указании производной единицы, состоящей из двух и более единиц, не допускается комбинировать буквенные обозначения и наименования единиц, т. е. для одних единиц указывать обозначения, а для других — наименования.
Например:

	Правильно:
	Неправильно:

	80 км/ч
	80 км/час

	80 километров в час.
	80 км в час.



Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».
Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)».
Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака для различных типоразмеров, марок и т.п. изделий одного наименования должно быть одинаковым. Например, если градация толщины стальной горячекатаной ленты 0,25 мм, то весь ряд толщин ленты должен быть указан с таким же количеством десятичных знаков, например 1,50; 1,75; 2,00.

4.19 Требования к оформлению заключения

Заключение должно содержать окончательные выводы, характеризующие итоги работы в решении поставленных перед обучающимся задач: обобщение экспериментальных данных (или данных расчетов), вывод о соответствие или несоответствие существующим моделям, предложение возможного усовершенствование модели. Выводы должны быть сделаны на основе сравнения текущих технико-экономических показателей организации и предлагаемых. 
В заключении необходимо отметить преимущества, связанные с реализацией предложений, охарактеризовать перспективы дальнейшего развития работ в этой области и полезный экономический эффект.

4.20 Требования к оформлению списка литературы

В списке используемой литературы приводят библиографическое описание использованных источников. С 1 июля 2019 года введен Национальный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.100–2018, который является базовым документом для подготовки различных нормативно-методических материалов по библиографическому описанию всех видов информационных ресурсов. Общие требования и правила составления библиографических ссылок по ГОСТ Р 7.05-2008. Пример оформления «Списка литературы» приводится в приложении Л.


4.21 Требования к оформлению приложений

В приложения выносят большой по объему дополнительный иллюстративный материал: таблицы, схемы, алгоритмы компьютерных программ и т.д. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания алгоритмов и программ задач и т.д. (ГОСТ 2.105-2019). Каждое приложение должно иметь свой номер (если приложений несколько) и заголовок. В пояснительных записках выпускных квалификационных и курсовых работ (проектов) на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте пояснительной записки.
Каждый элемент «Приложение» следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. Элемент «Приложение» должен иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Элемент «Приложение» обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.
Допускается обозначение буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.
В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Элемент «Приложение», как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4×3, А4×4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301-68.
Элементы «Приложение» должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
Все приложения должны быть перечислены в содержании документа (при наличии) с указанием их обозначений и заголовков.

4.22 Требования к отчету о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе

После написания раздела (разделов) обучающийся подписывает выполненную часть работы в основной надписи и передает ее на согласование руководителю выпускной квалификационной работы. При полностью написанной выпускной квалификационной работе и согласованной руководителем электронный вариант пояснительной записки передается на кафедру для получения Справки о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе. Проверка выпускной квалификационной работы обучающихся филиала государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Кузбасский государственный технический университет имени Т.Ф. Горбачева» в г. Прокопьевске на отсутствие плагиата проводится с использованием системы «Антиплагиат». 
Под плагиатом понимается несамостоятельное выполнение ВКР, то есть использование в ней чужого текста, опубликованного на бумажном или электронном носителе, без ссылки на источник или при наличии ссылок, но, когда объем и характер заимствований ставят под сомнение самостоятельность выполнения выпускной квалификационной работы или какого-либо из ее разделов. 
Разновидностями плагиата признается: 
· дословное изложение основного текста;
· парафраза;
· изложение чужого текста с заменой слов и выражений без изменения содержания заимствованного текста. 
Данная проверка проводится в целях повышения качества работы и эффективности учебного процесса, а также в целях оценки степени самостоятельности выполнения выпускной квалификационной работы и повышения уровня самодисциплины выпускников и соблюдения прав интеллектуальной собственности. 
Проверку работ обучающихся проводит заведующий выпускающей кафедрой в соответствии с возложенными на него обязанностями. Заведующий кафедрой, на которой выполняется работа, при несогласии выпускника с принятым решением по результатам проверки системой «Антиплагиат» назначает комиссию из числа членов кафедры для рецензирования работы, с целью определения самостоятельности выполненной обучающимся выпускной квалификационной работы на основании отчета, предоставленного из системы «Антиплагиат». При этом обучающемуся должна быть предоставлена возможность изложить свою позицию членам кафедры относительно самостоятельности выполнения им письменной работы.
Обучающийся допускается к защите выпускной квалификационной работе при наличии в ней не более 30% заимствованного текста. При наличии от 31 до 50% заимствованного текста, работа возвращается обучающемуся на доработку в 10-дневный срок при сохранении ранее установленной темы и после этого подвергается повторной проверке. При наличии 51% и более плагиата, работа к защите в текущем учебном году не допускается.
Готовую выпускную квалификационную работу  (пояснительную записку и графическую часть) необходимо собрать в одну «Папку» и не позднее 10 рабочих дней до даты защиты выпускной квалификационной работы представить заведующему кафедрой для получения Справки о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе. Все части пояснительной записки должны быть объединены в один файл текстового редактора в формате docx или pdf. Название документа должно быть в следующем виде: ВКР – Иванов И. И. – ГПс – 191.2.docx.
После проверки работы в системе «Антиплагиат» и разрешения заведующего кафедрой работу можно распечатать как заключительный вариант. Следующий шаг – это подписание скорректированной выпускной квалификационной работы  у руководителя и получения Отзыва, а потом у нормоконтролера для получения Листа нормоконтроля выпускной квалификационной работы. Только после этого выпускную квалификационную работу следует сшивать (скреплять) в твёрдый переплёт. 
Бланк отчета о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе приведен в приложении М.

4.23 Требования к отзыву руководителя выпускной квалификационной работы

В отзыве руководитель должен дать объективную оценку выпускной квалификационной работе и деловую характеристику обучающемуся, выполнившему работу.
В отзыве должны быть даны ответы на следующие вопросы:
· Уровень и полнота разработанной работы.
· Использование при разработке работы последних достижений науки и техники, владение математическим аппаратом и навыками пользования литературой, ГОСТами и нормами.
· Экономическая оценка принятых решений в работе.
· Способность дипломанта к самостоятельной работе, уровень принимаемых инженерных решений.
· Последовательность и систематичность при работе над выпускной квалификационной работой.
· Недостатки при работе над выпускной квалификационной работой.
Отзыв руководителя подписывается им с точным указанием места работы, должности, ученой степени и звания, даты выдачи отзыва.
По желанию руководителя в отзыв может быть внесена другая информация: 
- поддержка проблематики, рассмотренной в работе в форме грантов, публикации по проблеме в центральной печати; 
- рекомендации по расширению области внедрения результатов работы на предприятии и в учебном процессе;
- предварительная рекомендация на конкурс или выставку выпускных квалификационных работ; 
- к продолжению исследования, возможному трудоустройству и другую необходимую информацию.
Бланк оформления отзыва научного руководителя выпускной квалификационной работы приведен в приложении Н.

4.24 Нормоконтроль

Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному нормоконтролю. Нормоконтроль выпускной квалификационной работы – это проверка соответствия оформления выпускной работы любого типа требованиям, указанным в настоящем Положении. Положение основывается на требованиях ГОСТ 2.111-2013.
Нормоконтролера назначает заведующий кафедрой. Подписание нормоконтролером проверенной работы производится до утверждающей подписи заведующего выпускающей кафедрой. 
На нормоконтроль следует приходить с готовой выпускной квалификационной работой. Подшивать работу (т.е. скреплять листы пояснительной записки) следует после того, как её проверил нормоконтролер. Нормоконтроль проводится не позже, чем за 5 рабочих дней до защиты выпускной квалификационной работы.
К выпускным квалификационным работам, представляемым на нормоконтроль, предъявляются следующие требования:
 – выпускная квалификационная работа должна быть полностью скомпонована в папку; 
– выпускная квалификационная работа должна содержать подписи исполнителя, руководителя и консультантов (при их наличии), выставляемых до подписи рецензента;
 – тема выпускной квалификационной работы должна полностью соответствовать теме, утверждённой приказом директора филиала; 
– текст выпускной квалификационной работы должен быть оформлен в соответствии с требованиями настоящего Положения, а именно:
· титульного листа, задания, календарного плана, календарного графика выпускной квалификационной работы и др. установленным формам (приложениям А-Р);
· основной надписи;
· обозначения (шифр) пояснительной записки и графической части;
· оформление разделов;
· шрифт разделов, подразделов, основного текста;
· названия рисунков, таблиц, ссылки на рисунки и таблицы;
· ссылки на используемую литературу и библиографическое описание;
· нумерация формул.
Нормоконтролер имеет право возвращать выпускную квалификационную работу без рассмотрения в случаях:
– нарушения установленной комплектации;
– отсутствия обязательных подписей;
– наличия грубых ошибок в работе;
– несоблюдения требований оформления и небрежного выполнения выпускной квалификационной работы. 
Нормоконтролер обязан: 
– определять соответствие оформления выпускной квалификационной работы требованиям стандартов и настоящему Положению по требованиям к структуре, оформлению; 
– направлять выпускную квалификационную работу на доработку при наличии грубых нарушений стандартов и требований к оформлению; 
– делать вывод о соответствии оформления выпускной квалификационной работы предъявляемым требованиям, что подтверждается подписью на титульном листе и составных частях работы. 
Нормоконтролер в проверяемой выпускной квалификационной работе наносит условные пометки к элементам, которые должны быть исправлены или заменены. Сделанные пометки сохраняют до подписания подлинников, и снимает их нормоконтролер. Лист нормоконтроля выпускной квалификационной работы приведен в приложении П.
При несоблюдении требований нормоконтроля обучающийся не допускается к защите выпускной квалификационной работы до момента исправления отмеченных недостатков. 
Курсовые работы (проекты) также подлежат обязательному нормоконтролю. Ответственность за соблюдение требований настоящего Положения несет обучающийся и руководитель курсовой работы (проекта). 
Выпускные квалификационные работы, успешно прошедшие нормоконтроль передаются для внешнего рецензирования, а затем заведующему кафедрой для допуска к защите. 

4.25 Требования к рецензированию выпускной квалификационной работы

Для получения дополнительной объективной оценки квалификации обучающегося проводится внешнее рецензирование выпускных квалификационных работ специалистом в соответствующей области знаний.
Состав рецензентов утверждается директором филиала по представлению выпускающей кафедры. В качестве рецензентов могут быть приглашены специалисты предприятий и научно исследовательских институтов, профессора и преподаватели других вузов или своего вуза, если они работают на другой кафедре.
Законченная выпускная квалификационная работа, подписанная обучающимся и консультантами, представляется руководителю для подписания, на кафедру для получения Справки о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе,  а затем нормоконтролеру, которые после просмотра и одобрения подписывают ее. Вместе с письменным отзывом руководителя, листом нормоконтролера выпускная квалификационная работа передается заведующему кафедрой, решающему вопрос о направлении его на внешнее рецензирование.
Каждому обучающемуся назначается внешний рецензент (представитель, от потенциального работодателя непосредственно имеющий практический опыт работы по данному профилю). Готовая выпускная квалификационная работа (сшитая пояснительная записка и графическая часть) передаются на оценку внешнему рецензенту. После проверки рецензент как опытный производственник выражает своё мнение о качестве и актуальности выпускной квалификационной работе. Своё мнение он оформляет в виде внешней рецензии.
Рецензия на выпускную квалификационную работу выполняется по форме приложения Р, в которой должно быть отмечена её актуальность, насколько успешно обучающийся справляется с решением теоретических и практических вопросов. Потом должно быть приведено краткое содержание, наиболее интересные проектные разработки, практическая и научная значимость разработанных решений, экономическая оценка разработанных решений, рекомендации по использованию разработанных решений и замечания по выпускной квалификационной работе. В приложении Р также приведены возможные варианты ответов на указанные вопросы.
В конце рецензии указываются необходимые реквизиты, а также: должность, занимаемая рецензентом, его подпись. Должность и подпись внешнего рецензента обязательно подтверждаются печатью отдела кадров (или приёмной) предприятия на котором рецензент работает. После внешнего рецензирования никакие исправления в выпускную квалификационную работу не допускаются. Свое несогласие с внешней рецензией обучающийся может высказать при защите. 
Внешняя рецензия должна быть получена не позднее, чем за три дня до защиты. На защиту выпускная квалификационная работа в государственную экзаменационную комиссию можно дополнительно представить отзыв ведущей организации, по заказу которой выполнялась выпускная работа. В нём должна быть отмечена практическая ценность полученных результатов и стадия их внедрения.
Оформленная рецензия сдается на кафедру вместе с выпускной квалификационной работой в установленные сроки. Отрицательная рецензия не может явиться основанием для отказа в защите выпускной работы в государственной экзаменационной комиссии. В этом случае желательно присутствие на защите рецензента, выдавшего отрицательную рецензию. Рецензии, не отвечающие в целом вышеперечисленным требованиям, могут быть отклонены и назначается новый рецензент.
В случае, если заведующий кафедрой, исходя из содержания отзывов руководителя и рецензента, не считает возможным допустить обучающегося к защите выпускной квалификационной работы в государственной экзаменационной комиссии, вопрос об этом рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя и автора выпускной квалификационной работы. Протокол заседания кафедры заведующим кафедрой передается декану факультета очного и заочного обучения и директору филиала для принятия решения

4.26 Требования к справке о внедрении результатов, полученных в ходе выполнения выпускной квалификационной работы

Если результаты выпускной квалификационной работы принимают к внедрению, то дополнительно необходимо представить к защите справку установленного образца (приложение С).
В справке о внедрении результатов должна быть приведена точная формулировка темы с указанием автора или коллектива авторов комплексной выпускной квалификационной работы, полный перечень, разработанных при непосредственном участии обучающимся вопросов. 
В справке о результатах внедрения отражается использование полученных обучающимся, результатов на предприятии в методических разработках, в докладных и аналитических записках, при обучении сотрудников, проведении конференций и семинаров на базе предприятия, распространении передового опыта и других формах. Следует указать стадию внедрения, в которой находятся подготовленные по результатам подготовки выпускной квалификационной работы методические разработки.
В справке могут найти отражение экономический и социальный эффект, полученный за счет внедрения представленных разработок на предприятии, но без его детального расчета и обоснования. Точность информации в документе подтверждается подписью руководителя предприятия или его структурного подразделения и заверяется печатью предприятия.
Полностью выполненная курсовая работа (проект) сдаётся руководителю, после чего руководитель сдаёт её в архив филиала КузГТУ в городе Прокопьевске. Проверенная и оценённая работа (титульный лист с оценкой и краткой рецензией) выкладывается обучающимся в своё личное портфолио на сайте филиала.
Выполненную выпускную квалификационную работу (а также отзыв руководителя, внешнюю рецензию, справку системы «Антиплагиат») следует, в электронном виде, выгрузить в индивидуальное портфолио обучающегося на сайте филиала. Кроме этого следует записать выпускную квалификационную работу на цифровой носитель (например, CD-R диск) и закрепить на обратной стороне твердого переплёта выпускной квалификационной работы.


4 Требования к содержанию и оформлению графической части выпускных квалификационных работ, курсовых работ 
(проектов) 

Конструкторские документы подразделяют на текстовые документы и графические. Графические в свою очередь подразделяют на чертежи и схемы. Так, чертеж детали – графический документ, содержащий изображение детали и другие данные, необходимые для ее изготовления и контроля. 
Графический материал выпускной квалификационной работы – это документация, представленная чаще всего схемами установок, систем и устройств, генеральным планом и демонстрационными плакатами.
Графическая часть выпускной квалификационной работы выполняется на листах чертежной бумаги формата А1 (594 мм х 841мм) ГОСТ 2.301-68, допускается использовать форматы А0 (841 мм х 1189мм), А2 (420 мм х 594мм). Листы должны иметь рамки с полями от края по 5 мм сверху, справа, снизу, 20 мм слева и основную надпись по форме 1.
Графические схемы либо повторяют в увеличенном виде схемы, отраженные в пояснительной записке, или имеют самостоятельное значение. В последнем случае на них должны быть специальные ссылки в тексте пояснительной записки.
Графическую часть выпускной квалификационной работы допускается выполнять вручную с помощью карандаша (или тушью) или с помощью программы автоматизированного проектирования (AutoCAD, «Компас», Corel DRAW и т.д.). Работу представлять единым файлом с текстовой частью, а также отдельным файлом. Основные требования к чертежам сформулированы в ГОСТ 2.109-73.
Изображения - виды, разрезы, сечения на чертежах выполняют по ГОСТ 2.305-2008 в масштабе, установленном ГОСТ 2.302-68, аксонометрические проекции по ГОСТ 2.317-2011.Начертания и толщина линий на чертежах определены ГОСТ 2.303-68
Обозначения графических материалов и правила их нанесения на чертежах необходимо выполнять в соответствии с ГОСТ 2.306-68. Надписи над изображениями писать шрифтом №10 прописными буквами, над таблицами шрифтом № 7 прописными буквами чертежным шрифтом ГОСТ 2.304-81 GOST type A или GOST type B. Надписи не подчёркиваются. Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на графических документах по ГОСТ 2.316-2008
Каждый чертеж должен иметь основную надпись, которая располагается в правом нижнем углу чертежа: на формате А4 только вдоль короткой стороны, а на форматах А3 – А0 может располагаться как вдоль длинной стороны, так и вдоль короткой стороны формата (рисунок 10).
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Рисунок 10 - Размещение основной надписи на листе формата А4-А0

Содержание, расположение и размеры граф основной надписи чертежа, дополнительных граф к ней, а также размеры рамок на чертежах и схемах должны соответствовать рисунку 11. 
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Рисунок 11 – Форма основной надписи для листа графической части выпускных квалификационных работ  и курсовых работ (проектов)

В учебных заведениях заполняют следующие графы (графы обозначены числами в скобках):
графа 1 – указывается тема ВКР, без указания специальной части. Размер шрифта 10-12 кегль;
графа 2 – обозначение ВКР, размер 18 кегль. Правила обозначения  (шифр) представлено ниже;
графа 3 – название части ВКР или раздела. Часть ВКР обозначается целой цифрой (например – 1 Краткая характеристика шахтного поля);
графа 4 – литера, присвоенная документу. Литера «ВКР» обозначает выпускная квалификационная работа.
графа 5 – не указывается, если только не показана деталь и известен её вес;
графа 6 – масштаб изображения;
графа 7 – порядковый номер чертежа ВКР. На документах, состоящих из одного листа, графу не заполняют;
графа 8 – общее количество чертежей ВКР;
графа 9 – сокращённая аббревиатура учебного заведения и шифр группы обучающегося, 14  кегль;
графы 10 – характер работы, выполняемой лицом, подписывающим документ;
графы 11 – фамилии обучающегося и преподавателя;
графы 12 – подписи обучающегося и преподавателя;
графы 13 – дата подписания чертежа.
Графы 12 и 13 основной надписи заполняются, когда ВКР готова, и прошла предварительные проверки и одобрение руководителя ВКР, нормоконтроля. Последним ВКР подписывает заведующий кафедрой. ВКР должна быть сдана на кафедру для проверки не позднее пяти рабочих дней до утверждённой даты защиты ВКР.
Размеры и форма основной надписи графической части дипломного проекта приведены в приложении С.
Пример заполнения основной надписи для 1-го листа графической части выпускной квалификационной работы:
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При оформлении чертежей деталей, конструкций необходимо соблюдать требования основных стандартов:
· нанесение размеров и предельных отклонений выполняется по ГОСТ 2.307-2011;
· указания допусков формы и расположения поверхностей по ГОСТ 2.308-2011;
· обозначения шероховатости поверхностей по ГОСТ 2.309-73;
· нанесение на чертежах обозначений покрытий, термической и других видов обработки по ГОСТ 2.310-68;
· изображение резьбы по ГОСТ 2.311-68;
· условные изображения и обозначения швов сварных соединений по ГОСТ 2.312-72.
В основной надписи записываются необходимые сведения такие как: шифр работы, наименование чертежа и его порядковый номер в шифре, тему выпускной квалификационной работы, информация о учебном заведении и группе обучающегося разработавшем чертёж, вес изделия (если известен), масштаб отображаемой детали, номер листа, а также информацию о лицах ответственных за данный документ.
Чертёж без основной надписи не рассматривается, как стандартный элемент документации и не может быть передан для представления на защите дипломного проекта. Графические элементы основной надписи выполняются линиями, предусмотренными для нанесения видимого контура, все остальные линии тонкие. 
	Схемы, виды и типы, общие требования к выполнению схем установлены ГОСТ 2.701-2008. Схемы, в зависимости от элементов и связей между ними, подразделяются на следующие виды, обозначаемые буквами:
· Кинематическая – К;
· Гидравлическая – Г;
· Электрическая – Э;
· Комбинированная – С.
Правила выполнения электрических схем выполняются по ГОСТ 2.702 – 2011, правила выполнения кинематических схем по ГОСТ 2.703 – 2011, правила выполнения гидравлических и пневматических схем по ГОСТ 2.704 – 2011.
Кинематические схемы вычерчиваться как на чертежах общих видов изделия, так и на отдельных листах. Кинематическую схему вычерчивают в виде развертки. Допускается вписывать схему в контур изображения изделия, а также вычерчивать в аксонометрических проекциях. Все элементы на схеме изображают условными графическими обозначениями или упрощенно внешними очертаниями. Взаимное расположение элементов на кинематической схеме должно соответствовать расположению их в изделии, а соотношение размеров условных графических обозначений элементов должно примерно соответствовать действительному соотношению размеров этих элементов в изделии. Если элемент при работе меняет свое положение, то на схеме допускается показывать его крайнее положение тонкими линиями.
Гидравлические схемы могут выполняться как на общих видах чертежей, так и на отдельных листах. Возможно совместное выполнение гидравлической и кинематической схем на одном чертеже.
Гидравлические устройства и агрегаты вычерчиваются условными изображениями по ГОСТ 2.780-96, ГОСТ 2.781-96, ГОСТ 2.782-96 и ГОСТ 2.704‑2011. Нестандартные гидроагрегаты, изготовляемые только для данной машины, допускается на схеме изображать полу конструктивно.









6.Ответственность

Ответственность за выполнение требований настоящего Положения устранение выявленных несоответствий несут обучающийся, руководитель выпускной квалификационной работы, нормоконтролер по кафедре.







































Приложение А
Пример титульной рамки для обложки выпускной квалификационной работы

	                       
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИМЕНИ Т. Ф. ГОРБАЧЕВА»

Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ
ЗАПИСКА

к выпускной квалификационной работе

обучающегося 
	
Иванова Ивана Ивановича




	
	                       
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИМЕНИ Т. Ф. ГОРБАЧЕВА»

Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ
ЗАПИСКА

к комплексной выпускной квалификационной работе

обучающихся: 

Иванова Ивана Ивановича

Петрова Петра Петровича







Приложение Б
Пример оформления титульного листа курсовой работы (проекта)

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ИМЕНИ Т. Ф. ГОРБАЧЕВА»

Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске











КУРСОВОЙ ПРОЕКТ

по дисциплине «…………………………………………………………………………..»

на тему: «………………………………………………………………………………………………………………………..»

Пояснительная записка


КП. 21.05.04.01.123456.ПЗ



	Выполнил(а):
	обучающийся 
	
	группы ГПс -191.2

	
	
	
	Иванов И.И.

	
	подпись
	
	ФИО

	
	
	
	

	Руководитель:
	преподаватель
	
	

	
	
	
	Петров П.П.

	
	подпись
	
	ФИО

	
	
	
	

	Оценка:
	
	
	

	
	
	
	

	Дата защиты:
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Приложение В
Пример оформления титульного листа выпускной квалификационной работы

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т. Ф. ГОРБАЧЕВА»
        
  Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске



	Факультет
	Очного и заочного обучения

	Кафедра
	Технологии и комплексной

	
	механизации горных работ

	Направление подготовки (специальность)
	21.05.04 «Горное дело»

	Профиль (специализация)
	01 «Подземная разработка пластовых месторождений»
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	ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

	к выпускной квалификационной работе

	обучающегося группы ГПс – 191.2

	Иванова Ивана Ивановича

	
	

	
	

	Тема работы: Разработка каменноугольного месторождения в

	границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского»

	АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе

	очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».

	ВКР. 21.05.04.01.123456.ПЗ

	
	

	Заведующий кафедрой:
	к.т.н. В. Н. Шахманов
	

	
	
	подпись

	Руководитель:
	к.т.н. П.П. Петров 
	

	
	
	подпись

	Нормоконтроль:
	к.т.н. Л. Ф. Кожухов
	

	
	
	подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Прокопьевск 2023 г.


Приложение Г
Пример оформления титульного листа комплексной выпускной квалификационной работы

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т. Ф. ГОРБАЧЕВА»
        
  Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске



	Факультет
	Очного и заочного обучения

	Кафедра
	Технологии и комплексной

	
	механизации горных работ

	Направление подготовки (специальность)
	21.05.04 «Горное дело»

	Профиль (специализация)
	01 «Подземная разработка пластовых месторождений»
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	ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

	к комплексной выпускной квалификационной работе

	обучающихся группы ГПс – 191.2

	Иванова Ивана Ивановича
Сидорова Петра Петровича

	
	

	
	

	Тема работы: Разработка каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью», «Разработка мероприятий по проведению горных работ в зонах неустойчивого массива».

	ВКР. 21.05.04.01.123456.ПЗ

	
	

	Заведующий кафедрой:
	к.т.н. В. Н. Шахманов
	

	
	
	подпись

	Руководитель:
	к.т.н. П. П. Петров 
	

	
	
	подпись

	Нормоконтроль:
	к.т.н. Л. Ф. Кожухов
	

	
	
	подпись

	
	
	

	
	
	

	Прокопьевск 2023 г.


Приложение Д
Пример оформления задания к выпускной квалификационной работе

	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т.Ф.ГОРБАЧЕВА»

	

	Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

	
	
	
	

	Кафедра: Технологии и комплексной механизации горных работ

	
	
	
	

	
	
	УТВЕРЖДАЮ:
	

	
	
	Зав. кафедрой ТиКМГР
	

	
	
	
	подпись

	
	
	
	00  месяц    2023 г.

	
	
	
	дата


	ЗАДАНИЕ 
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

	

	Обучающемуся:
	
	Иванову Ивану Ивановичу
	
	группы
	ГПс – 191.2

	
	
	
	

	Дата выдачи задания на выпускную квалификационную работу:
	00 месяц 2023г.

	
	
	дата

	Руководитель выпускной квалификационной работы:
	
	к.т.н. Бедарев Н.Т.

	
	
	
	

	Тема выпускной квалификационной работы:
	Разработка каменноугольного

	месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского»

	АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта 50 с углубленной проработкой вопроса:

	«Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводненностью»

	
	
	
	

	Тема утверждена приказом по филиалу:
	№ 000/000
	
	от 00 месяц 2023 г.

	
	
	номер
	
	дата

	Срок сдачи, законченной выпускной квалификационной работы
	00 месяц 2024 г.

	
	
	
	дата

	Исходные данные для выполнения выпускной квалификационной работы:
	

	1. Материалы, собранные на преддипломной практике.

	2. Отчёт по преддипломной практике.

	3. Геологическая характеристика шахтного поля, учебно-методическая литература, 

	справочники, ГОСТы, научные публикации по рассматриваемому вопросу.

	

	В выпускной квалификационной работе принять технологические решения:

	1. Достижение годовой производительности 3,5 млн. тонн в год

	2. Проведение очистных работ на примере пласта 50.

	

	Задание принял к исполнению:
	00 месяц 2023 г.
	
	

	
	дата
	
	подпись


Приложение Е
Пример оформления задания на курсовой проект

	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т.Ф.ГОРБАЧЕВА»

	

	Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

	
	
	
	

	Кафедра: Технологии и комплексной механизации горных работ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	ЗАДАНИЕ НА КУРСОВОЙ ПРОЕКТ

	

	Обучающемуся:
	
	Иванову Ивану Ивановичу
	
	группы
	ГПс – 191.2

	
	
	
	

	Дата выдачи задания на курсовой проект:
	00 месяц 2023г.

	
	
	дата

	Руководитель курсового проекта:
	Петров П. П.

	
	
	
	

	Тема курсового проекта:
	«………………………...…………...………………………....

	………………………………………………………………………………………………

	……………………………………………………………………………………………».

	Содержание задания курсового проекта:
	

	ВВЕДЕНИЕ

	1. ОПИСАТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ

	1.1 Общие сведения о предприятии

	1.2 Технологический производственный процесс 

	1.3 Назначение и принцип действия «название оборудования»

	1.4 Характеристика электрооборудования «название оборудования»

	2. РАСЧЁТНАЯ ЧАСТЬ

	2.1 Расчёт мощности и выбор электродвигателя «название оборудования»

	2.2 Проверка электродвигателя на работоспособность

	2.3 Выбор системы электроснабжения

	2.4 Выбор токопроводящих элементов

	2.5 Выбор защитной аппаратуры

	3. ОХРАНА ТРУДА И ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

	3.1 Охрана труда электрослесаря на предприятии

	3.2 Влияние «название оборудования» на окружающую среду

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	Графическая часть:

	Лист 1 – общий вид «название оборудования»

	Лист 2 – Схема электроснабжения и защиты «название оборудования»

	

	Задание принял к исполнению:
	00 месяц 2023 г.
	
	

	
	дата
	
	подпись

	Срок сдачи, законченного курсового проекта:
	
	00 месяц 2023 г.

	
	
	
	дата


Приложение Ж
Пример оформления календарного плана обучающегося

	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т.Ф. ГОРБАЧЕВА»

	
	
	
	
	
	
	
	

	Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

	
	
	
	
	
	
	
	

	КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	
	
	
	
	
	

	Факультет 
Направление подготовки (специальность):
		Очного и заочного обучения


21.05.04 «Горное дело»
	

	Профиль (специализация) 
	01 «Подземная разработка пластовых месторождений»

	Кафедра:
	Технологии и комплексной механизации горных работ

	Обучающийся
	Иванов Иван Иванович

	
	

	Тема выпускной квалификационной работы:
	«Разработка каменноугольного

	месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО«СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».

	

	Руководитель выпускной квалификационной работы:
	к.т.н. Петров П.П

	
	

	Консультанты по выполнению выпускной квалификационной работы:
	

	Разделы и специальные вопросы
	ФИО

	Краткая геологическая характеристика шахтного поля
	Петров П.П.

	Определение основных технологических параметров шахты
	Петров П.П.

	Вскрытие и подготовка пластов в шахтном поле
	Петров П.П.

	Проведение горных выработок
	Петров П.П.

	Система разработки и технология очистных работ
	Петров П.П.

	Организация строительства
	Петров П.П.

	Подземный транспорт
	Петров П.П.

	Проветривание шахты
	Петров П.П.

	Стационарные установки
	Петров П.П.

	Промышленная безопасность. охрана труда и окружающей среды
	Петров П.П.

	Разработка мероприятий по проведению горных выработок в зонах неустойчивого массива
	Петров П.П.

	Нормоконтроль 
	Кожухов Л.Ф.

	
Заведующий кафедрой ТиКМГР
	
	
к.т.н. ШахмановВ.Н.

	
	
	подпись
	

	Декан факультета очного и заочного обучения
	
	
Мороденко Е.В..

	
	подпись
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Приложение З 
Пример оформления календарного рабочего плана обучающегося
Календарный график
	ЭТАПЫ ИЛИ РАЗДЕЛЫ РАБОТЫ
	Месяцы и недели

	
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь

	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5

	1 Краткая геологическая характеристика шахтного  поля
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 Определение основных технологических параметров
   шахты
	
	
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 Вскрытие и подготовка пластов в шахтном поле
	
	
	
	
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 Проведение горных выработок
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 Система разработки и технология очистных работ
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 Организация строительства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 Подземный транспорт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	х
	х
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 Проветривание шахты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	х
	х
	
	
	
	
	

	9 Стационарные установки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	
	
	
	

	10 Промышленная безопасность. Охрана труда и  
окружающей среды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	
	
	

	Нормоконтроль
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи задания: 00 месяц 2023 г.
	
	Срок сдачи ВКР на кафедру: 00 месяц 2023 г.
	
	Дата защиты в ГЭК: 00 месяц 2023 г.

	На основании результатов проверки 
ВКР, обучающегося:
	
	Иванова И.И.
	
	кафедра ТиКМГР считает возможным допустить ВКР к защите в ГЭК.

	
	
	
	
	

	Руководитель ВКР: 
	
	Консультант:
	
	Нормоконтроль:
	

	
	подпись
	
	подпись
	
	подпись

	Заведующий кафедрой ТиКМГР:
	
	к.т.н. Шахманов В. Н.
	
	
	
	00 месяц 2023 г.

	ФИО
	
	подпись
	
	дата


.                                                                                                              
Приложение И
Пример оформления реферата выпускной квалификационной работы

РЕФЕРАТ

Выпускная квалификационная работа 85 с., 1 кн., 24 рис., 12 табл., 50 источн., 2 прил. 

ОЧИСТНОЙ ЗАБОЙ, ПОВЫШЕННАЯ ОБВОДНЕННОСТЬ, ТЕХНОЛОГИЯ, РАСКРОЙКА ШАХТНОГО ПОЛЯ, ОТВОД ВОДЫ

Выпускная квалификационная работа на тему: «Разработка каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью» состоит из пояснительной записки и графической части.
Выпускная квалификационная работа состоит из разделов: введение, описательной части, расчетной части, организационно-экономической части, охраны труда окружающей среды, заключения, списка использованных источников и приложений.
Объектом исследования является технология разработки мероприятий по работе очистного забоя.
 Цель работы — разработки мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью.
В процессе работы проводились теоретические исследования новых технологий не эффективной отработки угольных пластов с повышенной обводненностью, особенно результаты их практического применения. 
В результате исследования были предложена технология ведения горных работ в данных горно-геологических условиях, улучшающая технико-экономические показатели работы лавы и безопасность ведения горных работ. Предложение касается рациональной раскройки полей с точки зрения перенаправления потока воды не на очистной забой, а в сторону выработанного пространства.
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Приложение Л
Пример оформления списка литературы 

Список литературы
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	Гончаров, П. П. Правовое регулирование создания недвижимого горного имущества : монография / П. П. Гончаров. – Москва : Проспект, 2018. – 304 с. - ISBN 978-5-392-28168-8. - Текст : непосредственный.

	2
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	3
	Безпалов, В. В. Теория и практика управления развитием региональных экономических систем : [коллективная] монография  / В. В. Безпалов, С. А. Лочан, Д. С. Петросян. - Москва: Русайнс, 2018. – 236 с. – ISBN 978-5-436-50738-5. - Текст : непосредственный.

	4
	Комплексный анализ хозяйственной деятельности : учебник и практикум для академического бакалавриата / В. И. Бариленко, В. В. Бердников, О. В. Ефимова [и др.] ; под общей редакцией В. И. Бариленко ; Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации. - Москва: Юрайт, 2018. – 455 с. – (Бакалавр. Академический курс). – ISBN 978-5-534-00713-8. – Текст : непосредственный.

	5
	Почаевец, В.С. Электрические подстанции [Электронный ресурс]:
учебное пособие/ Почаевец В.С.— Электрон. текстовые данные.— М.:
Учебно-методический центр по образованию на железнодорожном
транспорте, 2012.— 491 c.— Режим доступа:
http://www.iprbookshop.ru/16274.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

	6
	Сборник научных трудов Новосибирского государственного технического университета. Выпуск 2 (92), 2018 / Новосибирский государственный технический университет ; главный редактор А. Г. Вострецов ; редколлегия: Ю. Е. Воскобойников [и др.]. - Новосибирск : НГТУ, 2018. – 124 с. - Текст : непосредственный.

	7
	Актуальные вопросы фундаментальных наук в техническом вузе : сборник научных статей  / Кузбасский государственный технический университет им. Т. Ф. Горбачева ; под редакцией С. А. Ковалевского [и др.]. - Кемерово : КузГТУ, 2018. - 1 CD-ROM. – Загл. с титул. экрана. – ISBN 978-5001-37017-8. - URL: http://science.kuzstu.ru/wp-content/Events/Other/2018/ffp/index.htm (дата обращения: 23.04.2019). - Текст : электронный.

	8
	Россия молодая : сборник материалов X Всероссийской, 63 научно-практической конференции молодых ученых с международным участием (Кемерово, 24-27 апреля 2018 г.) / Кузбасский государственный технический университет им. Т. Ф. Горбачева, при поддержке Российского фонда фундаментальных исследований ; [редколлегия: C. Г. Костюк (ответственный редактор) и др.]. – Кемерово : КузГТУ, 2018. - 1 CD-ROM. – Загл. с титул. экрана. - ISBN 978-5906-96983-5. - URL: http://science.kuzstu.ru/wp-content/Events/Conference/RM/2018/RM18/index.htm (дата обращения: 09.09.2019). - Текст : электронный.

	9
	Условные обозначения горной графической документации : [ГОСТ 2.851-75, ГОСТ 2.853-75 - ГОСТ 2.857-75] : сборник нормативных документов / Сибирская угольная энергетическая компания (СУЭК) ; [редколлегия: В. Б. Артемьев и др.]. – Москва : Горное дело, 2013. – 272 с. – (Библиотека горного инженера. Т. 7. Охрана недр ; кн. 4). – ISBN 978-5905-45025-9. - Текст : непосредственный.

	10
	Федеральные нормы и правила в области промышленной безопасности «Инструкция по локализации и ликвидации последствий аварий на опасных производственных объектах, на которых ведутся горные работы». - 2-е изд., испр. - Москва :  НТЦ ПБ, 2018. – 68 с. – (Нормативные документы в сфере деятельности Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору ; сер. 06, вып. 9) (Серия 06, Документы по безопасности, надзорной и разрешительной деятельности в горнорудной промышленности ;вып. 9). - ISBN 978-5968-70828-1. - Текст : непосредственный.

	11
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	Горный информационно-аналитический бюллетень (научно-технический журнал). Спец. вып. 1 / 2018 : Труды Международного научного симпозиума "Неделя горняка-2018" : сборник статей / [редколлегия: В. Н. Захаров (главный редактор) и др.]. - Москва : Горная книга,  2018. – 556 с. – (Мир горной книги). –  Текст : непосредственный.

	
	Мочалова, Л. А. Нормативно-правовое обеспечение перехода горных предприятий на наилучшие доступные технологии / Л. А. Мочалова . – Текст : непосредственный  // Горный журнал. – 2019. - № 1. – С. 28-33.

	
	Шевцов, А. Г. Геомеханическая оценка влияния гидроразрыва на проницаемость угольного пласта в условиях Кузбасса / А. Г. Шевцов, В. А. Хямяляйнен. - Текст : непосредственный // Вестник Кузбасского государственного технического университета. – 2018. - № 6. – С. 15-19.







Приложение М
Справка о проверке на отсутствие плагиата в выпускной квалификационной работе

[image: ]

Приложение Н
Бланк отзыва руководителя выпускной квалификационной работы
	
	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т.Ф. ГОРБАЧЕВА»

	
	
	
	
	
	
	
	

	Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ

	к.т.н. Петрова Петра Петровича

	НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

	обучающийся группы ГПс – 191.2 Иванова Ивана Ивановича

	на тему: Разработка каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».



1. Выпускная квалификационная работа обучающегося Иванова И.И. посвящена актуальной теме: (актуальному вопросу, актуальной проблеме и т.д.) рассмотрению технологии разработки каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».
Актуальность темы предопределена (представлена, вызвана, определена и т.д. … указываются причины, мотивы, проблемы и т.д.) сложными горно- геологическими условиями в которых рассматривается функционирование  горнодобывающего предприятия.   
2. ВКР состоит из введения, (число) глав, заключения, (число) приложений (если присутствуют).
3. Уровень и полнота выполненной ВКР соответствуют в достаточной мере требованиям,  предъявляемым к ВКР по направлению обучения специальности 21.05.04 - «Горное дело», специализации 01 - «Подземная разработка пластовых месторождений».
4. Использованные при выполнении ВКР достижения науки и техники являются наиболее передовыми и актуальными на данный момент времени как на территории России, так и за рубежом.
Полученные результаты, показывают владение математическим аппаратом и навыками пользования специальной литературой, ГОСТами и нормами. 
5. Выполненная экономическая оценка принятых решений в ВКР показывает владение собранных материалов, глубину рассмотрения поставленного вопроса и экономическую целесообразность предлагаемых инженерных решений.
6. Качество предлагаемых решений в ВКР, соблюдение календарного графика выполнения ВКР показывают способность Петрова П.П. к самостоятельной работе и достаточный уровень инженерных знаний.
7. В целом ВКР можно охарактеризовать как законченную, структурированную работу. 
Основным результатом работы является разработанное с непосредственным участием автора инженерное решение по специальному вопросу: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью», которое позволяет решать реальные производственные задачи.
9. При всех положительных сторонах представленной ВКР в ней присутствует и ряд замечаний и недостатков: 
- текст оформлен не всегда аккуратно, ссылки на использованные источники не всегда приведены корректно или вообще не указаны. 
- графики, таблицы, приложения не везде в ВКР оформлены в соответствии с общепринятыми стандартами оформления. Присутсвуют орфографические и грамматические ошибки.
К недостаткам работы можно так же отнести недостаточную конкретизацию выводов, сделанных на основе предлагаемых инженерных решений и в ряде случаев подкреплены лишь теоретически. 
Кроме того, следует отметить отсутствие плавных логических переходов между частями некоторых глав работы. 
В целом ВКР выполнена на высоком уровне и оценивается на «отлично», а обучающийся Петров П. П. заслуживает присвоения квалификации горного инженера.

	[bookmark: OLE_LINK2] Преподаватель кафедры  ТиКМГР, 
доцент, к.т.н.
	00.00.2023 г.
	
	
	
	Петров П.П.

	
	дата
	
	подпись
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Приложение П
Лист нормоконтроля на выпускную квалификационную работу

Лист нормоконтроля на выпускную квалификационную работу

	Обучающегося:
	Иванова И.И.
	группы
	ГПс– 191.

	Специальности:
	21.05.04 «Горное дело»

	Специализации: 01 «Подземная разработка пластовых месторождений»

	Тема выпускной квалификационной работы:
	«Разработка каменно 

	угольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д.

	Ялевского» АО«СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной 

	проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».



	№
 п/п
	Объекты нормоконтроля
	Параметры проверки соответствия выполненной работы требованиям нормоконтроля
	Соответствует: + 

	1
	Наименование темы работы
	Соответствие теме, утверждённой приказом на темы ВКР
	

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов для основного текста, 12 - для приложений, примечаний, сносок и примеров, 18 - для заголовков разделов, 16 - заголовки подразделов.
	

	3
	Название шрифта
	Times New Roman 
	

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный
	

	5
	Абзац (красная строка)
	1,25 см
	

	6
	Поля (мм)
	Левое - 25, верхнее и нижнее - 15, правое- 10.
	

	7
	Общий объем без приложений
	100-120 страниц формата А4 (297x210 мм)
	

	8
	Титульный лист, задание, календарный план, календарный график
	Соответствие титульного листа, задания, календарного плана, календарного графика выпускной квалификационной работы и др. установленным формам 
	

	9
	Последовательность приведения структурных частей работы 
	1. Титульный лист, 2. Задание, 3.Реферат, 4. Содержание, 5. Введение, 6. Основная часть (в соответствии с Положением, с выводами по каждой главе), 7. Специальная часть, 8. Заключение, 9. Список литературы, 10. Приложения
	

	10
	Основная надпись
	Основная надпись по установленной форме приводится на следующих листах пояснительной записки: Содержание; Введение; Первых листах разделов основной части; Специальная часть.
	

	11
	Оформление структурных частей работы
	Каждая  раздел  начинается с новой страницы. Наименования разделов приводятся по центру с прописной (заглавной буквы) арабскими цифрами, Номера подразделов – с абзацного отступа. Точка в конце наименования раздела и подраздела не ставится. 
	

	12
	Обозначения (шифр) пояснительной записки и графической части
	              ВКР.21.05.04.01.123456.01.ГЧ
ВКР  -выпускная квалификационная работа
21.05.04  -код и наименование специальности «Горное дело»
01 -специализация «Подземная разработка пластовых месторождений»
123456 - номер зачётной книжки обучающегося
01 - номер раздела ВКР (01 – Горная часть) пояснительной записки ПЗ или листа графической части
ГЧ - Шифр документа. ПЗ – записывается для пояснительной записки
ГЧ – записывается для графической части
	

	13
	Названия рисунков, таблиц, ссылки на рисунки и таблицы
	Все иллюстрации в тексте (схемы, чертежи, графики, фотографии и пр.) называются рисунками и имеют последовательную (сквозную) нумерацию по тексту. Пример - Рисунок 1 - Детали прибора. При ссылках на графический материал следует писать «...в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «...в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.
Слово «Таблица», ее номер располагают слева от заголовка таблицы в одну строку. Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице,  при необходимости, в приложении к документу, например, Таблица  00-Параметры кабельной сети
             номер 	-наименование таблицы
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
	

	14
	Ссылки на используемую литературу и библиографическое описание
	Ссылки по всему тексту на список литературы  должны быть  внутритекстовые в квадратных скобках с указанием порядкового номера источника и номера страницы. Ссылка на первоисточник в тексте по мере появления, например:  [10, с. 81].
Указание первоисточника в списке литературы, например: 10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 2011. 175 c.
	

	15
	Нумерация формул
	Одну формулу обозначают – (1). Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле (1). Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, (3.1)
	



	Нормоконтролёр
	
	Кожухов Л.Ф.

	
	подпись, дата
	







Приложение Р
Бланк рецензии на выпускную квалификационную работу

	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

	«КУЗБАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Т.Ф. ГОРБАЧЕВА»

	
	
	
	
	
	
	
	

	Филиал КузГТУ в г. Прокопьевске

	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕЦЕНЗИЯ

	НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

	обучающегося группы ГПс – 191.2 Иванова Ивана Ивановича

	

	Форма обучения:
	Очная
	

	Направление подготовки (специальность):
	21.05.04 «Горное дело»

	Профиль (специализация):
	01 «Подземная разработка пластовых месторождений»

	
	
	
	

	Тема выпускной квалификационной работы:
	Разработка каменноугольного

	месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского»

	АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях пласта № 50 с углубленной проработкой 

	вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с 

	повышенной обводнённостью».

	
	
	
	

	Объем выпускной квалификационной работы: количество страниц пояснительной записки 000 листов, количество чертежей графической части 00 листов.

	
	
	

	Руководитель выпускной квалификационной работы:
	к.т.н. Петров П.П.

	
	


1. Актуальность темы:  Выпускная квалификационная работа обучающегося Петрова П. П., рассматривающая технологию разработки каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью» на данный момент времени весьма актуальна. 
Актуальность рассматриваемого вопроса заключается в том, что … (например - тема относится к действующему предприятию, которое в реальных условиях сталкивается с этой проблемой. Предлагаемое решение в специальной части рассматривает новый способ, позволяющий повысить эффективность работы очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью).
2. Краткое содержание: Представленная выпускная квалификационная работа содержит 11 глав, в которых приводятся анализ горно-геологических условий рассматриваемого пласта (или месторождения) и расчёты режимов работы предприятия, необходимых и достаточных для рассмотрения выбранного вопроса. 
Графическая часть ВКР включает … (перечислить название чертежей). Представленная графическая документация в полной мере соответствует содержанию пояснительной записки. 
3. Наиболее интересные проектные разработки: Предлагаемые инженерные решения проветривания шахты и решения предлагаемые при углубленном рассмотрении специального вопроса видятся весьма оригинальными и на высоком уровне показывают знания обучающегося.
4. Практическая и научная значимость разработанных решений: Представленные инженерные решения в рецензируемой работе больше подходят для практического применения, нежели для научного направления. Практическое применение предлагаемых инженерных решений достаточно хорошо позволило бы сократить издержки предприятия и увеличить безопасность ведения горных работ.
5. Экономическая оценка разработанных решений: Представленные экономические расчёты показывают отличные результаты предлагаемых решений рассматриваемых вопросов.
6. Рекомендации по использованию разработанных решений: Предлагаемые в ВКР инженерные решения вполне подходят для практического применения на угольных предприятиях со схожими горно-геологическими условиями.
7. Замечания по выпускной квалификационной работе: При всех положительных сторонах представленная работа выполнена с незначительными ошибками в оформлении и неточностями в расчётах. 
В графической части присутствует незначительная небрежность выполнения чертежей. 
 Углубленно рассмотренный вопрос в работе можно охарактеризовать как узконаправленный и по этой причине не применим повсеместно.

Несмотря на выявленные замечания, в целом работа соответствует  требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам, и заслуживает оценки «отлично», а обучающийся Петров Пётр Петрович присвоения квалификации инженера.

	Рецензент:
	Главный инженер шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского»

	
	полное название должности

	
	_______________
	
	    00.00.2023 г.
	
	Александров А.А.

	
	подпись
	
	дата
	
	ФИО

	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Подпись рецензента заверяю:
	
	

	начальник отдела кадров шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского»)
	
	Андреева А. А.

	должность
	
	ФИО

	
	

	
	

	
	

	
	м.п.



Приложение С
Бланк справки о результатах внедрения решений, разработанных в выпускной квалификационной работе
	
СПРАВКА

	о результатах внедрения технических решений, разработанных 
в выпускной квалификационной работе

	

	Обучающегося 
	Иванова Ивана Ивановича
	

	
	ФИО
	

	
	
	

	В процессе работы над выпускной квалификационной работой на тему: Разработка каменноугольного месторождения в границах шахтного поля шахты «Шахта им. В.Д. Ялевского» АО «СУЭК-Кузбасс» в условиях
	

	пласта № 50 с углубленной проработкой вопроса: «Разработка мероприятий

	по работе очистного забоя в зонах с повышенной обводнённостью».

	

	Обучающийся Иванов И. И. принял непосредственное участие в разработке

	следующих технических вопросов:
	
	

	1.
	

	2.

	3.

	Полученные результаты нашли отражение в методических разработках, 

	рационализаторских решениях, в докладных и аналитических записках:

	

	(наименование органа, организации, предприятия)

	

	В настоящее время предложенные решения внедрены и проходят 

	производственную апробацию (находятся в стадии внедрения, включены

	в инструктивные материалы).

	
	
	
	
	

	Руководитель организации или подразделения:
	

	

	
	
	

	ФИО
	
	должность

	

	
	
	«      »                        20      г.
	

	подпись
	
	дата
	

	Подпись заверяю:
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